Административная процедура

Принятие решения о включении в список очередности 

граждан Республики Беларусь, желающих получить земельные участки для строительства одноквартирных, блокированных жилых домов

Приём документов: служба «одно окно» - г.п. Лиозно, ул. Ленина, 84, кабинет  № 6, тел: 4-12-80

 заведующий сектором по делопроизводству и обращениям управления делами  райисполкома Картавнева Ольга Александровна,  
главный специалист сектора по делопроизводству и обращениям управления делами райисполкома Купреев Николай Михайлович.
	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной  процедуры
	- заявление



	Документы и  (или) сведения, запрашиваемые специалистом службы «одно окно»

(Гражданин вправе представить указанные документы самостоятельно) 
	 В соответствии с Указом Президента Республики Беларусь от 27 декабря 2009 г. № 667 ”Об изъятии и предоставлении земельных участков“, Указом Президента Республики Беларусь от 6 февраля 2009 г. № 64 ”О внесении дополнений и изменений в некоторые указы Президента Республики Беларусь по вопросам строительства, изъятия и предоставления земельных участков“:
- о состоянии на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий - в государственном органе иной организации, осуществившем постановку на учет обратившегося гражданина



	Срок  направления запросов в соответствующий государственный

орган (организацию)
	в течение 5 дней со дня подачи заявления

	Срок передачи документов в землеустроительную службу
	в день подачи заявления, 

а в случае направления запроса – не позднее дня следующего за днем получения запрашиваемого документа

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно 



	Максимальный 

срок осуществления 

административной 

процедуры 


	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц

	Срок действия решения,      принимаемого при  осуществлении административной процедуры
	бессрочно

                 

	Порядок выдачи документов
	выдаются лично, 

либо через полномочного представителя, 

либо высылаются почтой


ОБРАЗЕЦ: 

 Председателю ___________________

________________________________ исполнительного комитета 

________________________________

от граждан(ки)ина ________________

________________________________
паспорт № ______________________

личный номер №_________________

выдан __________________________

________________________________

зарегистрированного по адресу _____

________________________________

________________________________

тел.:____________________________

________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу включить меня в список очередности граждан, желающих получить земельные участки для строительства одноквартирных, блокированных жилых домов в связи с отсутствием на _______________________________ свободных

 (указывается соответствующая территория) 

(незанятых) земельных участков, которые могут быть предоставлены для строительства и обслуживания жилых домов.
В настоящее время с ___________________________________________







(указывается дата: число, месяц, год)

состою на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий в __________________________________________________________________

(наименование местного исполнительного и распорядительного органа, организации (по месту работы, службы)

К заявлению прилагаю документы, необходимые для включения в список очередности граждан, желающих получить земельные участки для строительства одноквартирных, блокированных жилых домов.
дата










Подпись
	
	УТВЕРЖДЕНО

Приказ и.о. начальника землеустроительной службы

Витебского областного исполнительного комитета

07.05.2010 № 6                                  


ПРИМЕРНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

осуществления административной

процедуры ”Принятие решения

о включении в список очередности

граждан Республики Беларусь, 

желающих получить земельные участки 

для строительства одноквартирных, 

блокированных жилых домов“
Указанная административная процедура осуществляется городскими (городов областного подчинения), районными исполнительными комитетами (далее – горрайисполкомы) в соответствии с Указом Президента Республики Беларусь от 6 февраля 2009 г. № 64 ”О внесении дополнений и изменений в некоторые указы Президента Республики Беларусь по вопросам строительства, изъятия и предоставления земельных участков“ и Инструкцией о порядке очередности предоставления земельных участков, утвержденной решением Витебского областного исполнительного комитета от 30 апреля 2009 г. № 253.

1. Гражданин Республики Беларусь (далее – гражданин), желающий получить земельный участок для строительства одноквартирного, блокированного жилого дома, в случае отсутствия свободных (незанятых) земельных участков, которые согласно определенной законодательством компетенции могут быть предоставлены для данной цели горрайисполкомами, обращается в службу ”одно окно“ горрайисполкома с заявлением (рекомендуемая форма прилагается) о включении в список очередности граждан, желающих получить земельные участки для строительства одноквартирного, блокированного жилого дома.

2. Заявление регистрируется в журнале учета заявлений граждан по указанной административной процедуре (иной регистрационно-контрольной форме) в службе ”одно окно“ горрайисполкома.

3. Служба ”одно окно“ в кратчайший срок, но не позднее пяти дней со дня подачи заявления направляет запрос в местный исполнительный и распорядительный орган либо в организацию (по месту работы, службы гражданина), решениями которых гражданин принят на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий о предоставлении справки о состоянии на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий (далее – справка). Запрос направляется в отношении граждан, состоящих на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий.

Справка, запрашиваемая службой ”одно окно“ горрайисполкома, может предоставляться гражданином самостоятельно.

4. Заявление с прилагаемой справкой не позднее дня, следующего за днем получения справки, передается службой ”одно окно“ в землеустроительную службу горрайисполкома для рассмотрения.

5. Землеустроительная служба горрайисполкома готовит проект решения и вносит в установленном порядке на рассмотрение горрайисполкома.

6. Принятое решение (выписка из решения) горрайисполкома направляется в службу ”одно окно“, которая в установленном порядке передает его (ее) гражданину под роспись либо с проставлением отметки в регистрационно-контрольной форме при направлении почтой (иным способом).

7. Административная процедура выполняется бесплатно.

8. Заявление рассматривается в течение 15 дней со дня его поступления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяца.

9. Землеустроительная служба горрайисполкома согласно решению горрайисполкома вносит сведения о гражданине в сформированные(ый) списки(список) (рекомендуемые формы прилагаются) очередности граждан, желающих получить земельные участки для строительства одноквартирных, блокированных жилых домов и размещает их(его) в доступных для ознакомления местах*. Землеустроительной службой горрайисполкома формируется база данных о гражданах, включенных в списки (список), в том числе с применением электронных средств, на основе которой гражданам по их просьбе предоставляются сведения об их очередности.

_________

* 
По населенным пунктам, включенным в Перечень населенных пунктов, на территории которых земельные участки предоставляются по результатам аукционов, местные исполнительные и распорядительные органы формируют список очередности граждан, состоящих на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий, желающих получить земельные участки для строительства одноквартирных, блокированных жилых домов.

По населенным пунктам, не включенным в Перечень населенных пунктов, на территории которых земельные участки предоставляются по результатам аукционов, местные исполнительные и распорядительные органы формируют списки:

очередности граждан, состоящих на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий, желающих получить земельные участки для строительства одноквартирных, блокированных жилых домов;

очередности граждан, не состоящих на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий, желающих получить земельные участки для строительства одноквартирных, блокированных жилых домов;
