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	АДМИНИСТРАТИВНАЯ ПРОЦЕДУРА

	

	Номер и наименование административной процедуры согласно перечню

	

	5.10. внесение  изменений,  дополнений и исправлений в записи 

актов  гражданского  состояния

	

	Должность, Ф.И.О., местонахождение, номер служебного телефона 

работников, ведущих прием граждан, предварительное консультирование, подготовку и выдачу административных решений по осуществлению административной процедуры

	начальник отдела загс райисполкома – Бондаркова Галина Александровна 
2 этаж кабинет  № 12, телефон 8 (02138) 4-12-74

Время приема: вторник, среда, четверг, пятница с 8.00 до 17.00, перерыв на обед  с 13.00 до 14.00, суббота с 8.00 до 16.00 

Выходные дни – воскресенье, понедельник

Во время отсутствия Бондарковой Г.А. прием осуществляет

заведующий юридическим сектором райисполкома – Каретников Сергей Михайлович
2 этаж кабинет  № 12, телефон 8 (02138) 4-12-74




	ДОКУМЕНТЫ  И (ИЛИ) СВЕДЕНИЯ, ПРЕДСТАВЛЯЕМЫЕ  ГРАЖДАНИНОМ  ДЛЯ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ
	- заявление;
- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;
- документ, удостоверяющий личность, с записью о национальной принадлежности -  в случае  изменения  национальности в записях актов гражданского состояния;

- копия  решения суда – в случае внесения изменений, дополнений  и исправлений  в записи актов гражданского состояния  на основании решения суда;
- решение органа опеки и попечительства, компетентного органа иностранного государства – в случае изменения фамилии несовершеннолетнего;
- документы, подтверждающие факты, являющиеся основанием для исправления ошибок, внесения изменений и дополнений в записи  актов  гражданского состояния (трудовая книжка, пенсионное удостоверение, медицинская справка о состоянии здоровья, воинские документы, документы об образовании, о крещении и другие);
- свидетельства о регистрации актов гражданского состояния, подлежащие замене  в связи с внесением изменений в записи актов гражданского состояния;

- документ, подтверждающий внесение платы

	ДОКУМЕНТЫ  И (ИЛИ) СВЕДЕНИЯ, ЗАПРАШИВАЕМЫЕ  ОТВЕТСТВЕННЫМ  ИСПОЛНИТЕЛЕМ ДЛЯ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ
	- копия записи акта, в которую вносятся изменения;

- копии  записей актов гражданского состояния и другие документы (справки), которые являются подтверждением исправлений;

при  рассмотрении  заявления лица, имеющего судимость или имеющего в документах различное написание фамилии, собственного имени, отчества материал направляется в ОВД по месту жительства заявителя

	Размер  платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	1  базовая величина  за выдачу свидетельства в связи  с внесением изменений, дополнений  и исправлений  в записи актов гражданского состояния

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	10 дней со дня подачи заявления – при рассмотрении заявлений о внесении изменений, дополнений  и исправлений в записи актов гражданского состояния, не требующих дополнительной проверки, а при необходимости проведения   дополнительной проверки, запроса сведений и (или) документов от других государственных органов, иных организаций – 3 месяца

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых  (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	бессрочно




БЛАНК ЗАЯВЛЕНИЯ

	18

к постановлению 
Министерства юстиции 
Республики Беларусь

29.06.2007 № 42


 

	 
	Форма заявления о внесении изменений, дополнений,

	 
	исправлений в запись акта гражданского состояния


 

	Заявление принято
«___» ________________ 20__ г.
регистрационный № ________
_________________________________

(наименование должности, подпись, фамилия, инициалы должностного лица, принявшего заявление)

 
	 
	В _______________________________________

(наименование органа, регистрирующего акты гражданского состояния)

_________________________________________
_________________________________________

(фамилия, собственное имя, отчество заявителя)

документ, удостоверяющий личность ________
________________________________________
серия _______ № __________________
выдан __________________________________
«___» ___________ ____ г. 

	Внесены изменения, дополнения, исправления
«___» __________ 20__ г.
	 
	 


ЗАЯВЛЕНИЕ 
о внесении изменений, дополнений, исправлений в запись акта гражданского состояния

Я, _____________________________________________________________________

(фамилия, собственное имя, отчество заявителя)

прошу внести в запись акта о (об) _______________________________________________

(наименование акта гражданского состояния)

№ ________ от «__» _____________ ____ г., составленную в ________________________

____________________________________________________________________________

(наименование органа, составившего запись акта гражданского состояния)

на __________________________________________________________________________

(фамилия, собственное имя, отчество)

следующее(ие) изменение(я), дополнение(я), исправление(я) (нужное подчеркнуть):

_____________________________________________________________________________

(указать, какие сведения подлежат изменению, дополнению, исправлению)

_____________________________________________________________________________

на __________________________________________________________________________

(указать сведения после изменения, исправления)

_____________________________________________________________________________

в связи с _____________________________________________________________________

(причина, по которой заявитель желает внести изменения, дополнения, исправления)

_____________________________________________________________________________

 

Сообщаю о себе следующие сведения: 

 

	1
	Дата рождения «____» ____________ _____ г.

 

	2
	Место рождения: республика (государство) ________________________________________________

область (край) _________________________ район __________________________________________

город (поселок, село, деревня) ___________________________________________________________

 

	3
	Национальность (указывается по желанию заявителя) _______________________________________

(наименование документа, 

______________________________________________________________________________________

подтверждающего национальность)

_________________________________________________________________________________________
(номер и дата выдачи документа, наименование органа, выдавшего документ)

 

	4
	Гражданство __________________________________________________________________________

 

	5
	Место жительства: республика (государство) _______________________________________________
область (край) ______________________________ район _____________________________________
город (поселок, село, деревня) ________________________ район в городе ______________________

(с указанием индекса)

улица _______________________________________________ дом _____ корпус ____ квартира _____

 

	6
	Место работы/место учебы, курс _________________________________________________________

 

	7
	Отношение к воинской службе:
военнообязанный(ая), невоеннообязанный(ая) (нужное подчеркнуть)
_____________________________________________________________________________________

(наименование военного комиссариата)

 

	8
	Семейное положение:
ранее не состоял(а) в браке, состою в браке, разведен(а), вдовец(а) (нужное подчеркнуть):
запись акта № ________ от «___» _______________ ______ г. в _______________________________
_____________________________________________________________________________________

(наименование органа, регистрирующего акты гражданского состояния)

решение суда ________________________________________________ от «____» ___________ _____ г.,

(наименование суда)

вступившее в законную силу «____» __________ _____ г. (заполняется в случае необходимости)

 

	9
	Сведения о детях:
1. ____________________________________________________ «___» ________________ ______ г.

(фамилия, собственное имя, отчество)

(дата рождения)

место рождения ______________________________________________________________________

2. ____________________________________________________ «___» ________________ ______ г.

(фамилия, собственное имя, отчество)

(дата рождения)

место рождения ______________________________________________________________________

3. ____________________________________________________ «___» ________________ ______ г.

(фамилия, собственное имя, отчество)

(дата рождения)

место рождения _______________________________________________________________________

 

	10
	Находился(ась) ли под судом или следствием (если находился, то когда и за что привлекался к уголовной ответственности, если был осужден, то когда, по какой статье УК, каким судом, к какой мере наказания, когда снята или погашена судимость)______________________________________________


 

К заявлению прилагаю следующие документы: 

 

	1.
	 
	6.

	2.
	 
	7.

	3.
	 
	8.

	4.
	 
	9.

	5.
	 
	10.


 

	«___» __________ 20__ г.
	____________________

	 
	(подпись заявителя)


	Приложение 18

к постановлению 
Министерства юстиции 
Республики Беларусь

29.06.2007 № 42


 

	 
	Форма заявления о внесении изменений, дополнений,

	 
	исправлений в запись акта гражданского состояния


	 Заявление принято
«___» ________________ 20__ г.
регистрационный № ________
_________________________________

(наименование должности, подпись, фамилия, инициалы должностного лица, принявшего заявление)

 
	 
	В _отдел загса  Лиозненского райисполкома____

(наименование органа, регистрирующего акты гражданского состояния)

_________________________________________
_Крышовец Валентины Арсентьевны___

(фамилия, собственное имя, отчество заявителя)

документ, удостоверяющий личность ________
______паспорт___________________________
серия _ВМ_ № ___9638521________
выдан _Лиозненским РОВД_________________
«29» _апреля_ 2009 г. 

	Внесены изменения, дополнения, исправления
«___» __________ 20__ г.
	 
	 


ЗАЯВЛЕНИЕ 
о внесении изменений, дополнений, исправлений в запись акта гражданского состояния

Я, ___ Крышовец Валентина Арсентьевна ______________________________

(фамилия, собственное имя, отчество заявителя)

прошу внести в запись акта о (об) ___заключении брака_________________________

(наименование акта гражданского состояния)

№ _39_ от «30» __марта_____ 1986 г., составленную в ___Ковалевском сельском_

__Совете депутатов Лиозненского района_________________________________

(наименование органа, составившего запись акта гражданского состояния)

на _Татунова Мартына Мартиновича и Крышовец Валентину Арсентьевну__

(фамилия, собственное имя, отчество)

следующее(ие) изменение(я), дополнение(я), исправление(я) (нужное подчеркнуть):

__в графе «Сведения о вступающих в брак» отчества с «Арсеньевна»______

(указать, какие сведения подлежат изменению, дополнению, исправлению)

_____________________________________________________________________________

на __отчество «Арсентьевна»_________________________________________________

(указать сведения после изменения, исправления)

_____________________________________________________________________________

в связи с __несоответствием в документах________________________________

(причина, по которой заявитель желает внести изменения, дополнения, исправления)

_____________________________________________________________________________

 Сообщаю о себе следующие сведения: 

	 1
	Дата рождения «31» марта _1962_ г. 

	2
	Место рождения: республика (государство) __Беларусь__________________________________

область (край) ___Витебская_________ район ____Шумилинский__________________________

город (поселок, село, деревня) ____Пущика_________________________________________________

 

	3
	Национальность (указывается по желанию заявителя) __русская______________________________

(наименование документа, 

св-во о рождении 1-РО № 852369 выд. Пущикским поселковым Советом депутатов 

подтверждающего национальность)

__ Шумилинского района 05 апреля 1962 г. з/а № 23__________________________________
(номер и дата выдачи документа, наименование органа, выдавшего документ)

 

	4
	Гражданство _____гр-ка Республики Беларусь______________________________________

 

	5
	Место жительства: республика (государство) _Беларусь______________________________________
область (край) __Витебская___________________ район ____Лиозненский_____________________
город (поселок, село, деревня) ___Стасево______________ район в городе ______________________

(с указанием индекса)

улица _______________________________________________ дом _____ корпус ____ квартира _____

 

	6
	Место работы/место учебы, курс ____СФ «Клевцы» заместитель директора_______________

 

	7
	Отношение к воинской службе:
военнообязанный(ая), невоеннообязанный(ая) (нужное подчеркнуть)
_____________________________________________________________________________________

(наименование военного комиссариата)

 

	8
	Семейное положение:
ранее не состоял(а) в браке, состою в браке, разведен(а), вдовец(а) (нужное подчеркнуть):
запись акта № __56____ от «23» _августа__2006 г. в __Лиозненском сельском испол-_
__коме Лиозненского района___________________________________________________________

(наименование органа, регистрирующего акты гражданского состояния)

решение суда ________________________________________________ от «____» ___________ _____ г.,

(наименование суда)

вступившее в законную силу «____» __________ _____ г. (заполняется в случае необходимости)

 

	9
	Сведения о детях:
1. __________нет_______________________________________ «___» ________________ ______ г.

(фамилия, собственное имя, отчество)

(дата рождения)

место рождения ______________________________________________________________________

2. ____________________________________________________ «___» ________________ ______ г.

(фамилия, собственное имя, отчество)

(дата рождения)

место рождения ______________________________________________________________________

3. ____________________________________________________ «___» ________________ ______ г.

(фамилия, собственное имя, отчество)

(дата рождения)

место рождения _______________________________________________________________________

 

	10
	Находился(ась) ли под судом или следствием (если находился, то когда и за что привлекался к уголовной ответственности, если был осужден, то когда, по какой статье УК, каким судом, к какой мере наказания, когда снята или погашена судимость)_______не находилась____________________


 

К заявлению прилагаю следующие документы: 

 

	1.копия паспорта
	 
	6.

	2.свидетельство о заключении брака
	 
	7.

	3.свидетельство о рождении
	 
	8.

	4.
	 
	9.

	5.
	 
	10.


 

	«20» _октября__ 2011 г.
	____________________

	 
	(подпись заявителя)


