	АДМИНИСТРАТИВНАЯ ПРОЦЕДУРА

	

	Номер и наименование административной процедуры согласно перечню

	

	5.3 Регистрация установления отцовства

	

	Должность, Ф.И.О., местонахождение, номер служебного телефона 

работников, ведущих прием граждан, предварительное консультирование, подготовку и выдачу административных решений по осуществлению административной процедуры

	начальник отдела загс райисполкома – Бондаркова Галина Александровна 
2 этаж кабинет  № 12, телефон 8 (02138) 4-12-74

Время приема: вторник, среда, четверг, пятница с 8.00 до 17.00, перерыв на обед  с 13.00 до 14.00, суббота с 8.00 до 16.20, перерыв на обед с 12.00. до 12.20 

Выходные дни – воскресенье, понедельник

Во время отсутствия Бондарковой Г.А. прием осуществляет

главный специалист сектора по обращениям граждан и юридических лиц, 

юридическим вопросам  райисполкома – Каретников Сергей Михайлович
2 этаж кабинет  № 12, телефон 8 (02138) 5-24-50


	Документы и (или)

сведения, предоставляемые

гражданином

для осуществления

административной

процедуры
	- совместное заявление родителей об установлении отцовства либо заявление о регистрации установления отцовства на основании решения суда об установлении отцовства

- паспорта или иные документы, удостоверяющие личность заявителей (заявителя)
- свидетельство о рождении ребенка – в случае, если регистрация рождения ребенка была произведена ранее
- письменное согласие совершеннолетнего лица, в отношении которого производится регистрация установления отцовства, – в случае регистрации установления отцовства в отношении лица, достигшего совершеннолетия
- копия решение суда об установлении отцовства – в случае регистрации установления отцовства по решению суда



	

	Документы и (или) сведения, запрашиваемые ответственным исполнителем:
	 копии записей актов о рождении ребёнка и родителей, если    

рождения зарегистрированы за пределами Лиозненского района

	

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	- 2 дня со дня подачи заявления, 
- при одновременной торжественной регистрации рождения и регистрации установления отцовства – 3 дня,
-  при одновременной регистрации рождения, установления отцовства и заключения брака – в день регистрации заключения брака, 
- при подаче совместного заявления до рождения ребенка – в день регистрации рождения ребенка, 
- а в случае запроса сведений и (или) документов от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц



	

	Размер платы, взимаемой при

осуществлении административной процедуры
	Административная процедура осуществляется бесплатно

	

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	бессрочно




	                                              
	Приложение 10

к постановлению 
Министерства юстиции 
Республики Беларусь
29.06.2007 № 42
(в редакции постановления
Министерства юстиции
Республики Беларусь
28.12.2018 № 228) 

	  Заявление принято

«___» ________________ 20__ г.

регистрационный № ____________

__________________________________

(наименование должности, подпись, фамилия, инициалы должностного лица,
принявшего заявление)
	 
	_______________________________________

_______________________________________

(наименование органа, регистрирующего акты гражданского состояния)

__________________________________________

(фамилия, собственное имя, отчество отца)

__________________________________________

(фамилия, собственное имя, отчество матери)

	Запись акта об установлении отцовства
№ ______ от «___» __________ 20__ г.
	 
	 


ЗАЯВЛЕНИЕ
о регистрации установления отцовства
(совместное заявление отца и матери ребенка)

Я, ______________________________________________________________________

(фамилия, собственное имя, отчество отца)

признаю себя отцом ребенка, родившегося «_____» _______________ ______ г.

в _______________________________________________/в отношении еще не родившегося

(место рождения)

ребенка (нужное подчеркнуть) у _________________________________________________

(фамилия, собственное имя, отчество матери ребенка)

Я, ______________________________________________________________________

(фамилия, собственное имя, отчество матери ребенка)

подтверждаю, что _____________________________________________________________

(фамилия, собственное имя, отчество отца)

является отцом моего ребенка.

Просим произвести регистрацию установления отцовства.

 Сообщаем о себе следующие сведения:

	  
	 
	Отец
	Мать

	1
	Фамилия
	 
	 

	2
	Собственное имя
	 
	 

	3
	Отчество
	 
	 

	4
	Дата рождения
	«____» ___________ _____ г.

исполнилось ___ лет (года)
	«____» ____________ _____ г.

исполнилось ___ лет (года)

	5
	Место рождения
	Республика (государство) ______________

____________________________________

область (край) _______________________

район ______________________________

город (поселок, село, деревня)

_____________________________________
	Республика (государство) ____________

___________________________________

область (край) ______________________

район _____________________________

город (поселок, село, деревня)

___________________________________

	6
	Национальность (указывается по желанию заявителя)
	____________________________________

(указываются сведения, по которым

____________________________________

определяется национальная

____________________________________

принадлежность)
	__________________________________

(указываются сведения, по которым

__________________________________

определяется национальная

__________________________________

принадлежность)

	7
	Гражданство
	 
	 

	8
	Место
жительства 
	Республика (государство) ______________

область (край) ________________________

район _______________________________

город (поселок, село, деревня) __________

____________________________________

район в городе _______________________

улица _______________________________

дом _____ корпус ____ квартира _______
	Республика (государство) ____________

область (край) ______________________

район _____________________________

город (поселок, село, деревня) ________

__________________________________

район в городе _____________________

улица _____________________________

дом _____ корпус ____ квартира ______

	9
	Где и кем работает (если не работает, указать источник существования); место учебы, курс 
	 
	 

	10
	Образование
	Высшее, среднее специальное, профессионально-техническое, общее среднее, общее базовое, начальное, не имеет начального (нужное подчеркнуть)
	Высшее, среднее специальное, профессионально-техническое, общее среднее, общее базовое, начальное, не имеет начального (нужное подчеркнуть)

	11
	Документ, удостоверяющий личность
	____________________________________

(наименование документа)

серия _______ № _____________________

____________________________________

(наименование органа, выдавшего документ)
	__________________________________

(наименование документа)

серия _______ № ___________________

__________________________________

(наименование органа, выдавшего документ)

	12
	Идентификационный номер
	 
	 

	13
	Для иностранных граждан и лиц без гражданства сведения о временном пребывании (регистрации); временном проживании
(разрешении) на территории Республики Беларусь;
дате въезда/выезда
	 
	 


 При регистрации установления отцовства просим присвоить ребенку фамилию __________________ отчество _______________

Брак между нами (родителями) заключен «_______» ________________ _________ г.

(дата регистрации заключения брака)

в ____________________________________________________________________________

(наименование органа, регистрирующего акты гражданского состояния)

запись акта о заключении брака № ________. При регистрации заключения брака мать ребенка избрала фамилию супруга/двойную фамилию, состоящую из добрачных фамилий супругов/сохранила свою добрачную фамилию (нужное подчеркнуть)*.

	____________________
	___________________

	(подпись отца)
	(подпись матери)


«___» ___________ 20__ г.

______________________________* Указывается, если родители ребенка состоят в браке (заключили брак).

	 
	Приложение 11

к постановлению 
Министерства юстиции 
Республики Беларусь
29.06.2007 № 42
(в редакции постановления
Министерства юстиции
Республики Беларусь
28.12.2018 № 228) 


 

	Заявление принято
«___» ________________ 20__ г.

регистрационный № __________

__________________________________

(наименование должности, подпись, фамилия, инициалы должностного лица,
принявшего заявление)
	 
	_______________________________________ 

_______________________________________ 

(наименование органа, регистрирующего акты гражданского состояния)

_______________________________________

(фамилия, собственное имя, отчество заявителя)

проживающего(ей) по адресу: _____________

_______________________________________

документ, удостоверяющий личность _______

_______________________________________

серия _______ № ________________________

выдан _________________________________

«___» _____________ _____ г. 

	Запись акта об установлении отцовства
№ _____ от «___» _________ 20__ г.
	 
	 


ЗАЯВЛЕНИЕ 
о регистрации установления отцовства на основании решения суда

Прошу произвести регистрацию установления отцовства в отношении ____________

(фамилия,

_____________________________________________________________________________

собственное имя, отчество ребенка)

родившегося «___» __________ ____ г. в __________________________________________

(место рождения)

на основании решения суда об установлении отцовства _____________________________

(наименование суда)

от «___» ____________ ___ г., вступившего в законную силу «___»____________ ___ г.

 

Сообщаю следующие сведения о родителях ребенка:

 

	 
	 
	Отец
	Мать

	1
	Фамилия
	 
	 

	2
	Собственное имя
	 
	 

	3
	Отчество
	 
	 

	4
	Дата рождения
	«____» ___________ _____ г.

исполнилось ___ лет (года)
	«____» ____________ _____ г.

исполнилось ___ лет (года)

	5
	Место рождения
	Республика (государство) _____________

____________________________________

область (край) _______________________

район ______________________________

город (поселок, село, деревня)

____________________________________
	Республика (государство) _____________

____________________________________

область (край) _______________________

район ______________________________

город (поселок, село, деревня)

____________________________________

	6
	Национальность (указывается по желанию заявителя)
	____________________________________

(указываются сведения, по которым

____________________________________

определяется национальная

____________________________________

принадлежность)
	____________________________________

(указываются сведения, по которым

____________________________________

определяется национальная

____________________________________

принадлежность)

	7
	Гражданство
	 
	 

	8
	Место жительства 
	Республика (государство) _____________

___________________________________

область (край) ______________________

район ______________________________

город (поселок, село, деревня) _________

___________________________________

район в городе ______________________

улица ______________________________

дом _____ корпус ____ квартира ____
	Республика (государство) _____________

___________________________________

область (край) _______________________

район ______________________________

город (поселок, село, деревня) _________

___________________________________

район в городе ______________________

улица ______________________________

дом _____ корпус ____ квартира ____

	9
	Где и кем работает (если не работает, указать источник существования);
место учебы, курс 
	 
	 

	10
	Образование
	Высшее, среднее специальное, профессионально-техническое, общее среднее, общее базовое, начальное, не имеет начального (нужное подчеркнуть)
	Высшее, среднее специальное, профессионально-техническое, общее среднее, общее базовое, начальное, не имеет начального (нужное подчеркнуть)

	11
	Документ, удостоверяющий
личность
	___________________________________

(наименование документа)

серия _______ № ____________________

___________________________________

(наименование органа, выдавшего документ, дата выдачи)
	___________________________________

(наименование документа)

серия _______ № ____________________

___________________________________

(наименование органа, выдавшего документ, дата выдачи)

	12
	Идентификационный номер
	 
	 


 

	«___» __________ 20__ г.
	____________________

	 
	(подпись заявителя)


	
	Приложение 12

к постановлению 
Министерства юстиции 
Республики Беларусь

29.06.2007 № 42

	  
	


	Заявление принято
«___» ________________ 20__ г.
регистрационный № ________
_________________________________

(наименование должности, подпись, фамилия, инициалы должностного лица, принявшего заявление)

 
	 
	 _______________________________________ 

________________________________________ 

(наименование органа, регистрирующего акты гражданского состояния)

_________________________________________
_________________________________________

(фамилия, собственное имя, отчество заявителя)

проживающего(ей) по адресу: _____________
________________________________________
документ, удостоверяющий личность _______
________________________________________
серия _______ № ________________
выдан __________________________________
«___» ___________ _____ г. 

	Запись акта об установлении отцовства
№ ____ от «___»__________ 20__ г.

 
	 
	 


ЗАЯВЛЕНИЕ

Даю согласие на установление в отношении себя отцовства ____________________________________ и прошу произвести регистрацию установления

        (фамилия, собственное имя, отчество отца)

отцовства.

При регистрации установления отцовства прошу присвоить мне фамилию отца ______________________/оставить мне мою прежнюю фамилию (нужное подчеркнуть)

(фамилия отца)

и внести соответствующие изменения в запись акта о рождении.

	«___» _________ 20__ г.
	____________________

	 
	(подпись заявителя)


	ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ 
	Приложение 10

к постановлению 
Министерства юстиции 
Республики Беларусь
29.06.2007 № 42
(в редакции постановления
Министерства юстиции
Республики Беларусь
28.12.2018 № 228) 

	  Заявление принято

«___» ________________ 20__ г.

регистрационный № ____________

__________________________________

(наименование должности, подпись, фамилия, инициалы должностного лица,
принявшего заявление)
	 
	Отдел загса Лиозненского райисполкома

(наименование органа, регистрирующего акты гражданского состояния)

Зайцева Игоря Петровича​​​​​​​​​​​​​​​​​________________

(фамилия, собственное имя, отчество отца)

Сидоровой Ирины Ивановны_____________
(фамилия, собственное имя, отчество матери)

	Запись акта об установлении отцовства
№ ______ от «___» __________ 20__ г.
	 
	 


ЗАЯВЛЕНИЕ
о регистрации установления отцовства
(совместное заявление отца и матери ребенка)

Я, _______________Зайцев Игорь Петрович__________________________________

(фамилия, собственное имя, отчество отца)

признаю себя отцом ребенка, родившегося «22» ноября 2010 года в Витебской области г.п. Лиозно_______________/в отношении еще не родившегося 

(место рождения)

ребенка (нужное подчеркнуть) у ______________Сидоровой Ирины Ивановны__________

(фамилия, собственное имя, отчество матери ребенка)

Я, _____________________Сидорова Ирина Ивановны____________________

(фамилия, собственное имя, отчество матери ребенка)

подтверждаю, что ________________Зайцев Игорь Петрович__________________

(фамилия, собственное имя, отчество отца)

является отцом моего ребенка.

Просим произвести регистрацию установления отцовства.

 Сообщаем о себе следующие сведения:

	  
	 
	Отец
	Мать

	1
	Фамилия
	Зайцев
	Сидорова

	2
	Собственное имя
	Игорь
	Ирина

	3
	Отчество
	Петрович 
	Ивановна

	4
	Дата рождения
	16 марта 1985 г.

исполнилось 25 лет (года)
	7 апреля 1990 г.

исполнилось 20 лет (года)

	5
	Место рождения
	Республика (государство) Беларусь
область (край) Витебская
район ______________________________

город (поселок, село, деревня) Лиозно
	Республика (государство) Беларусь
область (край) Витебская
район Лиозненский
город (поселок, село, деревня) Зубки

	6
	Национальность (указывается по желанию заявителя)
	_____________белорус______________

(указываются сведения, по которым

Свидетельство о рождении I-РО №

определяется национальная

382748, запись акта № 24 от 24.04. 1985 по отделу загса г.п.  Лиозно___

принадлежность)
	_____сведения не представляю__

(указываются сведения, по которым

__________________________________

определяется национальная

__________________________________

принадлежность)

	7
	Гражданство
	Республики Беларусь
	Республики Беларусь

	8
	Место
жительства 
	Республика (государство) Беларусь
область (край) Витебская
район _______________________________

город (поселок, село, деревня) Лиозно
район в городе _______________________

улица Школьная________________
дом 21 корпус ____ квартира 1
	Республика (государство) Беларусь
область (край) Витебская
район _____________________________

город (поселок, село, деревня)Лиозно
район в городе _____________________

улица Добромыслинская_________
дом 2   корпус ____ квартира 1

	9
	Где и кем работает (если не работает, указать источник существования); место учебы, курс 
	ОАО «Лиозненский райагросервис»,

оператор деревообработки
	ООО «МаркФормель»,

швея

	10
	Образование
	Высшее, среднее специальное, профессионально-техническое, общее среднее, общее базовое, начальное, не имеет начального (нужное подчеркнуть)
	Высшее, среднее специальное, профессионально-техническое, общее среднее, общее базовое, начальное, не имеет начального (нужное подчеркнуть)

	11
	Документ, удостоверяющий личность
	____________паспорт____________

(наименование документа)

серия ВМ № 1792739 от 22.03.2010

______Лиозненский РОВД________

(наименование органа, выдавшего документ)
	____________паспорт________

(наименование документа)

серия ВМ № 2328030 от 09.10.2015

__________Лиозненский РОВД_____

(наименование органа, выдавшего документ)

	12
	Идентификационный номер
	3160385Е007РВ1
	4070490Е010РВО

	13
	Для иностранных граждан и лиц без гражданства сведения о временном пребывании (регистрации); временном проживании
(разрешении) на территории Республики Беларусь;
дате въезда/выезда
	 
	 


 При регистрации установления отцовства просим присвоить ребенку фамилию _ЗАЙЦЕВА___ отчество __ИГОРЕВНА.
Брак между нами (родителями) заключен «__12__» __октября____ ___2018__ г.

(дата регистрации заключения брака)

в ______________отделе загса Лиозненского райисполкома_______________________

(наименование органа, регистрирующего акты гражданского состояния)

запись акта о заключении брака № _57__. При регистрации заключения брака мать ребенка избрала фамилию супруга/двойную фамилию, состоящую из добрачных фамилий супругов/сохранила свою добрачную фамилию (нужное подчеркнуть)*.

	_____подпись______
	___подпись___

	(подпись отца)
	(подпись матери)


«12» _февраля__ 2019 г.

______________________________* Указывается, если родители ребенка состоят в браке (заключили брак).

	ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ 
	Приложение 11

к постановлению 
Министерства юстиции 
Республики Беларусь
29.06.2007 № 42
(в редакции постановления
Министерства юстиции
Республики Беларусь
28.12.2018 № 228) 


 

	Заявление принято
«___» ________________ 20__ г.

регистрационный № __________

__________________________________

(наименование должности, подпись, фамилия, инициалы должностного лица,
принявшего заявление)
	 
	Отдел загса Лиозненского райисполкома 

(наименование органа, регистрирующего акты гражданского состояния)

Ивановой Кристины Олеговны_____________

(фамилия, собственное имя, отчество заявителя)

проживающего(ей) по адресу: _____________

Лиозненский район, аг. Якубовщина, ул. Центральная, дом 15_____________________

документ, удостоверяющий личность _______

___________паспорт_____________________

серия ВМ № 2289649
выдан Лиозненским РОВД
«07» мая 2018 г. 

	Запись акта об установлении отцовства
№ _____ от «___» _________ 20__ г.
	 
	 


ЗАЯВЛЕНИЕ 
о регистрации установления отцовства на основании решения суда

Прошу произвести регистрацию установления отцовства в отношении ____________

(фамилия,

________________________Иванова Андрея Денисовича________________________

собственное имя, отчество ребенка)

родившегося «15» июня 2018 г. г. в Лиозненский район, агрогородок Якубовщина__________

(место рождения)

на основании решения суда об установлении отцовства Лиозненского района___________
(наименование суда)

от «26» января 2019 г. ___ г., вступившего в законную силу «10» февраля 2019 г.

 

Сообщаю следующие сведения о родителях ребенка:

	  
	 
	Отец
	Мать

	1
	Фамилия
	Зайцев
	Иванова

	2
	Собственное имя
	Денис
	Кристина

	3
	Отчество
	Владимирович
	/Олеговна

	4
	Дата рождения
	«3» мая 2000 г.

исполнилось 18 лет (года)
	«9» декабря 1999 г.

исполнилось 18 лет (года)

	5
	Место рождения
	Республика (государство) Беларусь
область (край) Витебская
район ______________________________

город (поселок, село, деревня) Орша
	Республика (государство) Беларусь

область (край) Витебская
район Лиозненский  
город (поселок, село, деревня) Зубки

	6
	Национальность (указывается по желанию заявителя)
	____________белорус_____________

(указываются сведения, по которым

____________________________________

определяется национальная

____________________________________

принадлежность)
	______________белоруска________

(указываются сведения, по которым

Свидетельство о рождении I-РО № 005896, запись акта № 23 от 17.12.
определяется национальная

1999 г. по Лиозненскому сельсовету

принадлежность)

	7
	Гражданство
	Республики Беларусь
	Республики Беларусь

	8
	Место жительства 
	Республика (государство) Беларусь
область (край) Витебская
район ______________________________

город (поселок, село, деревня) Орша
район в городе ______________________

улица Мира
дом 38 корпус ____ квартира 62
	Республика (государство) Беларусь
область (край) Витебская
район Лиозненский
город (поселок, село, деревня) _________

агрогородок Якубовщина_

район в городе ______________________

улица Центральная
дом 15 корпус ____ квартира ____

	9
	Где и кем работает (если не работает, указать источник существования);
место учебы, курс 
	не работает,

случайные заработки
	не работает, 

детское пособие

	10
	Образование
	Высшее, среднее специальное, профессионально-техническое, общее среднее, общее базовое, начальное, не имеет начального (нужное подчеркнуть)
	Высшее, среднее специальное, профессионально-техническое, общее среднее, общее базовое, начальное, не имеет начального (нужное подчеркнуть)

	11
	Документ, удостоверяющий
личность
	Документ не представлен

(наименование документа)

серия ____ № ____________________

___________________________________

(наименование органа, выдавшего документ, дата выдачи)
	____________паспорт_________

(наименование документа)

серия _ВМ__ № ___2289649_____

Лиозненский РОВД 07.05.2012

(наименование органа, выдавшего документ, дата выдачи)

	12
	Идентификационный номер
	5030500Е005РВ3
	7008905А002РВ2


 

	«15» _февраля_ 2019 г.
	______подпись______

	 
	(подпись заявителя)


ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ

	
	Приложение 12

к постановлению 
Министерства юстиции 
Республики Беларусь

29.06.2007 № 42

	  
	


	Заявление принято
«___» ________________ 20__ г.
регистрационный № ________
_________________________________

(наименование должности, подпись, фамилия, инициалы должностного лица, принявшего заявление)

 
	 
	   Отдел загса Лиозненского райисполкома

(наименование органа, регистрирующего акты гражданского состояния)

Латушкина Александра Александровича
   (фамилия, собственное имя, отчество заявителя)

проживающего(ей) по адресу: г. п. Лиозно, 

ул. Задубровенская, д. 2, кв. 23
документ, удостоверяющий личность _______
____________паспорт     _________________
серия _ВМ__ № ___2358788___
выдан Лиозненским РОВД
«25 » сентября 2018 г. 

	Запись акта об установлении отцовства
№ ____ от «___»__________ 20__ г.

 
	 
	 


ЗАЯВЛЕНИЕ

Даю согласие на установление в отношении себя отцовства __Захаровым Егором Андреевичем________________________ и прошу произвести регистрацию установления 

(фамилия, собственное имя, отчество отца)
отцовства.
При регистрации установления отцовства прошу присвоить мне фамилию отца ____Захаров________/оставить мне мою прежнюю фамилию (нужное подчеркнуть)

(фамилия отца)

и внести соответствующие изменения в запись акта о рождении.

	«10» февраля 2019 г.
	___подпись______

	 
	(подпись заявителя)


