Осуществляет руководство управление делами Лиозненского райисполкома.

Курирует вопросы:
организационного и технического, транспортного и хозяйственного обеспечения работы Лиозненского райисполкома, его структурных подразделений и аппарата;

вопросы делопроизводства и контроля за исполнением документов;

подготовки заседаний Лиозненского райисполкома;

совершенствования форм и методов деятельности аппарата и регламента Лиозненского райисполкома;

совершенствование структуры и штатного расписания Лиозненского райисполкома, его управлений, отделов, секторов и групп;

осуществляет организацию и контроль за работой структурных подразделений Лиозненского райисполкома, сельских исполнительных комитетов с обращениями граждан и юридических лиц, в том числе по осуществлению административных процедур по заявительному принципу «одно окно».

Структурные подразделения Лиозненского райисполкома:
управление делами;

отдел записи актов гражданского состояния.

Координирует работу:
аппарата райисполкома и его структурных подразделений по вопросам внутреннего трудового распорядка;

сектора по работе с обращениями граждан и юридических лиц, юридическим вопросам;

группы бухгалтерского учета и отчетности Лиозненского райисполкома.

Возглавляет комиссии:
административной комиссией при Лиозненском райисполкоме;

экспертной комиссией.
