	АДМИНИСТРАТИВНАЯ ПРОЦЕДУРА

	

	Номер и наименование административной процедуры согласно перечню

	

	5.7 Регистрация усыновления (удочерения)

	

	Должность, Ф.И.О., местонахождение, номер служебного телефона работников, ведущих прием граждан, предварительное консультирование, подготовку и выдачу административных решений по осуществлению административной процедуры

	начальник отдела загс райисполкома – Бондаркова Галина Александровна
2 этаж кабинет  № 12, телефон 8 (02138) 52182
	
Время приема: вторник,  четверг, пятница с 8.00 до 17.00
перерыв на обед с 13.00 до 14.00
среда с 11.00 до 20.00
перерыв на обед с 14.00 до 15.00
суббота с 8.00 до 16.20
перерыв на обед с 12.00 до 12.20
Выходные дни - воскресенье, понедельник


Во время отсутствия Бондарковой Г.А. прием осуществляет
главный специалист сектора по работе с обращениями граждан и юридических лиц, юридическим вопросам райисполкома – Цыганков Александр Михайлович
2 этаж кабинет  № 12, телефон 8 (02138) 5-24-50

Регистрация усыновления производится на основании решения суда об усыновлении ребенка органами, регистрирующими акты гражданского состояния, по месту вынесения судом такого решения либо по месту хранения записи акта о рождении усыновляемого по совместному заявлению усыновителей (по заявлению усыновителя)


	Документы и (или)
сведения, предоставляемые
гражданином
для осуществления
административной
процедуры
	- заявление; 
- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность усыновителя (удочерителя), усыновителей (удочерителей); 
- свидетельство о рождении ребенка
- выписка из решения суда об усыновлении (удочерении).


	

	Документы и (или) сведения, запрашиваемые ответственным исполнителем:
	- копии записей актов о рождении усыновителей и ребенка, если рождения зарегистрированы за пределами Лиозненского района 
По желанию  документы могут быть предоставлены гражданином самостоятельно

	

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	2 дня со дня подачи заявления, а в случае запроса сведений и (или) документов от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц 

	

	Размер платы, взимаемой при
осуществлении административной процедуры
	Административная процедура осуществляется бесплатно

	

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры












































	бессрочно



	 
	Приложение 9
к постановлению 
Министерства юстиции 
Республики Беларусь
29.06.2007 № 42
(в редакции постановления
Министерства юстиции
Республики Беларусь
28.12.2018 № 228) 

	 Заявление принято
«___» ________________ 20__ г.
регистрационный № ________
__________________________________
(наименование должности, подпись, фамилия, инициалы должностного лица,
принявшего заявление)
	 


	

_______________________________________
(наименование органа, регистрирующего акты гражданского состояния)
______________________________________
______________________________________
(фамилия, собственное имя, отчество усыновителей (удочерителей)/усыновителя (удочерителя)

	Запись акта об усыновлении (удочерении) 
№ ______ от «___» ___________ 20__ г.
	 
	 


ЗАЯВЛЕНИЕ 
о регистрации усыновления (удочерения)
Прошу (просим) произвести регистрацию усыновления (удочерения) _____________
_____________________________________________________________________________
(фамилия, собственное имя, отчество усыновленного (удочеренной) до усыновления (удочерения)
родившегося(йся) «__» ______________ ____ г. в __________________________________
(место рождения)
на основании решения суда об усыновлении (удочерении) ___________________________
(наименование суда)
от «__» _____________ ____ г., вступившего в законную силу «__» __________ ______ г.
Решением суда изменено место рождения усыновленного (удочеренной) с ____________________________________ на ____________________________________;
	(наименование населенного пункта)
	(наименование населенного пункта)



дата рождения с _______________________ на ___________________________________
В связи с этим просим восстановить запись акта о рождении усыновленного (удочеренного) ребенка и выдать/выслать новое свидетельство о рождении ребенка.
 Сообщаю(ем) следующие сведения о родителях усыновленного (удочеренной):
	  
	 
	Сведения об отце
	Сведения о матери

	1
	Фамилия
	 
	 

	2
	Собственное имя
	 
	 

	3
	Отчество
	 
	 

	4
	Дата рождения
	«____» ____________ _____ г. 
	«____» ____________ _____ г.

	5
	Национальность (указывается в соответствии со свидетельством о рождении ребенка)
	 
	 


Я, мать (отец) усыновляемого (удочеряемого) ребенка состою в браке с усыновителем (удочерителем)/усыновительницей (удочерительницей) (нужное подчеркнуть).
Прошу изменить фамилию матери с ________________ на __________________ в записи акта о рождении усыновленного (удочеренного) ребенка на основании записи акта 

о заключении брака № ____________, совершенной «____» ______________ ______ г. 
_____________________________________________________________________________
(наименование органа, регистрирующего акты гражданского состояния)
	 ____________________

	(подпись матери)


 
Сообщаю(ем) о себе следующие сведения:
	 
	 
	Усыновитель/Удочеритель
	Усыновительница/Удочерительница

	1
	Фамилия
	 
	 

	2
	Собственное имя
	 
	 

	3
	Отчество
	 
	 

	4
	Дата рождения
	«____» ___________ _____ г.
	«____» _____________ _____ г.

	5
	Место рождения
	Республика
(государство) _____________________
_________________________________
область (край) ____________________
_________________________________
район ___________________________
город (поселок, село, деревня) ______
_________________________________
	Республика
(государство) ______________________
__________________________________
область (край) _____________________
__________________________________
район _____________________________
город (поселок, село, деревня) ________
__________________________________

	6
	Национальность
(указывается по желанию заявителя)
	_________________________________
(указываются сведения, по которым
_________________________________
определяется национальная
_________________________________
принадлежность)
	___________________________________
(указываются сведения, по которым
__________________________________
определяется национальная
__________________________________
принадлежность)

	7
	Гражданство
	 
	 

	8
	Место жительства 
	Республика (государство) __________
_________________________________
область (край) ____________________
район ___________________________
город (поселок, село, деревня) 
_________________________________
район в городе ____________________
улица ___________________________
дом _____ корпус ___ квартира ____
	Республика (государство) ____________
__________________________________
область (край) _____________________
район _____________________________
город (поселок, село, деревня) 
__________________________________
район в городе _____________________
улица _____________________________
дом ______ корпус ___ квартира __

	9
	Документ, удостоверяющий личность
	_________________________________
(наименование документа)
серия _______ № __________________
_________________________________
(наименование (код) органа, выдавшего документ, дата выдачи)
	__________________________________
(наименование документа)
серия _______ № ___________________
__________________________________
(наименование (код) органа, выдавшего документ, дата выдачи)

	10
	Идентификационный номер
	 
	 

	11
	Где и кем работает
(если не работает, указать источник существования)
	 
	 

	12
	Образование
	Высшее, среднее специальное, 
профессионально-техническое,
общее среднее, общее базовое, начальное, не имеет начального 
(нужное подчеркнуть)
	Высшее, среднее специальное, 
профессионально-техническое,
общее среднее, общее базовое, начальное, не имеет начального 
(нужное подчеркнуть)

	13
	Сведения о регистрации заключения брака между усыновителями (удочерителями),
между родителем и усыновителем
(удочерителем)
(нужное подчеркнуть)
	Запись акта о заключении брака № ______________________________________
от «______» _________________________ _________ г.,
(дата регистрации заключения брака)
регистрация произведена в _____________________________________________
(наименование органа,
____________________________________________________________________
регистрирующего акты гражданского состояния)

	«___» ___________ 20__ г.
	 

	 
	___________________________________

	 
	(подпись усыновителя/удочерителя)

	 
	___________________________________

	 
	(подпись усыновительницы/удочерительницы)





























































	ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ
	Приложение 9
к постановлению 
Министерства юстиции 
Республики Беларусь
29.06.2007 № 42
(в редакции постановления
Министерства юстиции
Республики Беларусь
28.12.2018 № 228) 

	Заявление принято
«___» ________________ 20__ г.
регистрационный № ________
____________________________________
(наименование должности, подпись, фамилия, инициалы должностного лица,
принявшего заявление)
	 
	Отдел загса Лиозненского райисполкома
Сидорова Артёма Сергеевича
Сидоровой Натальи Яковлевны
(фамилия, собственное имя, отчество усыновителей (удочерителей)/усыновителя (удочерителя)

	Запись акта об усыновлении (удочерении) 
№ ______ от «___» ___________ 20__ г.
	 
	 


ЗАЯВЛЕНИЕ 
о регистрации усыновления (удочерения)
Прошу (просим) произвести регистрацию усыновления (удочерения) Яковенко
__________________________Яковенко Александры Николаевны                __________
(фамилия, собственное имя, отчество усыновленного (удочеренной) до усыновления (удочерения)
родившегося(йся) «17» февраля 2018 г. г. в ________г. Дубровно                           ________
(место рождения)
на основании решения суда об усыновлении (удочерении) _Лиозненского района________
(наименование суда)
от «15» января 2019 г.., вступившего в законную силу «01» февраля 2019 г.
Решением суда изменено место рождения усыновленного (удочеренной) с г. Орша_ на _______гп. Лиозно__________;
	(наименование населенного пункта)
	(наименование населенного пункта)


дата рождения с _______________________ на ___________________________________
В связи с этим просим восстановить запись акта о рождении усыновленного (удочеренного) ребенка и выдать/выслать новое свидетельство о рождении ребенка.
 Сообщаю(ем) следующие сведения о родителях усыновленного (удочеренной):
	  
	 
	Сведения об отце
	Сведения о матери

	1
	Фамилия
	Яковенко
	Яковенко

	2
	Собственное имя
	Николай
	Наина

	3
	Отчество
	Петрович
	Сергеевна

	4
	Дата рождения
	«20» февраля 1980 г.
	«01» января 1985 г.

	5
	Национальность (указывается в соответствии со свидетельством о рождении ребенка)
	белорус
	белоруска


 Я, мать (отец) усыновляемого (удочеряемого) ребенка состою в браке с усыновителем (удочерителем)/усыновительницей (удочерительницей) (нужное подчеркнуть).
Прошу изменить фамилию матери с ________________ на __________________ в записи акта о рождении усыновленного (удочеренного) ребенка на основании записи акта о заключении брака № ____________, совершенной «____» ______________ ______ г. 
_____________________________________________________________________________
(наименование органа,регистрирующего акты гражданского состояния)
	 ____________________

	(подпись матери)


 Сообщаю(ем) о себе следующие сведения:
	  
	 
	Усыновитель/Удочеритель
	Усыновительница/Удочерительница

	1
	Фамилия
	Сидоров
	Сидорова

	2
	Собственное имя
	Артём
	Наталья

	3
	Отчество
	Сергеевич
	Яковлевна

	4
	Дата рождения
	« 25» июля 1982 г.
	« 25» июня 1983 г.

	5
	Место рождения
	Республика 
(государство) Беларусь
область (край) Витебская_____
район __________________________
город (поселок, село, деревня) _____
_Лиозно
	Республика 
(государство) Беларусь_________
область (край) Витебская_________
район _____________________________
город (поселок, село, деревня) ________
Лиозно

	6
	Национальность
(указывается по желанию заявителя)
	____________белорус__________
(указываются сведения, по которым
Свидетельство о рождении 
определяется национальная
 I-РО № 0425687, запись акта № 125 от 10 августа 1982 г.__
принадлежность)
	Сведения не представлены_
(указываются сведения, по которым
__________________________________
определяется национальная
__________________________________
принадлежность)

	7
	Гражданство
	Республики Беларусь
	Республики Беларусь

	8
	Место жительства 
	Республика (государство) _________
Беларусь
область (край) Витебская
район __________________________
город (поселок, село, деревня) 
Лиозно
район в городе __________________
улица Первомайская
дом 12 корпус ___ квартира ____
	Республика (государство) _________
Беларусь
область (край) Витебская
район __________________________
город (поселок, село, деревня) 
Лиозно
район в городе __________________
улица Первомайская
дом 12 корпус ___ квартира ____

	9
	Документ, удостоверяющий личность
	____паспорт_______
(наименование документа)
серия ВМ_ № 0512786
_Лиозненский РОВД
(наименование (код) органа, выдавшего документ, дата выдачи)
	____паспорт_______
(наименование документа)
серия ВМ_ № 0512786
_Лиозненский РОВД
(наименование (код) органа, выдавшего документ, дата выдачи)

	10
	Идентификационный номер
	3250782Е021РВ7
	4250683Е010РВ2

	11
	Где и кем работает
(если не работает, указать источник существования)
	Не работаю, 
случайные заработки
	ОАО «Лиозненский райагросервис»,
оператор ЭВМ

	12
	Образование
	Высшее, среднее специальное, 
профессионально-техническое,
общее среднее, общее базовое, начальное, не имеет начального 
(нужное подчеркнуть)
	Высшее, среднее специальное, 
профессионально-техническое,
общее среднее, общее базовое, начальное, не имеет начального 
(нужное подчеркнуть)

	13
	Сведения о регистрации заключения брака между усыновителями (удочерителями),
между родителем и усыновителем
(удочерителем)
(нужное подчеркнуть)
	Запись акта о заключении брака № ___102___________________________________
от «31» декабря 2017 г._______________________________________
(дата регистрации заключения брака)
регистрация произведена в отделе загса Лиозненского райисполкома
(наименование органа,
____________________________________________________________________
регистрирующего акты гражданского состояния)

	«05» февраля 2019 г.
	 

	 
	________________подпись___________________

	 
	(подпись усыновителя/удочерителя)

	 
	_______________подпись________________

	 
	(подпись усыновительницы/удочерительницы)


  









